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Nextcloud

Die Nextcloud ist in erster Linie ein Dienst, um Dateien zwischen verschiedenen Geraten
auszutauschen. Dies nennt man File-Sharing. Beispielsweise kann man Dateien zwischen den PCs zu
Hause und in der Schule austauschen.

Neben dem File-Sharing bietet unsere Nextcloud auch die Mdglichkeit, E-Mails zu bearbeiten (als
Alternative zu Horde, man kann beides im Wechsel verwenden) und Videokonferenzraume im
BigBlueButton-System des Landes zu starten. (Diese Option steht nur Lehrkraften zur Verfligung.)

Unsere Nextcloud ist auf dem Server in der Schule installiert.
Zur Nextcloud gelangt man durch einen Link auf unserer internen Homepage:

Links

@ E-Mail und Kalender
& Nextcloud

O Moodle

L) Homepage

O Jitsi (Meet)

Hier loggt man sich mit seinen Zugangsdaten ein

Anmelden =

Passwort vergessen?

Mit ginem Gerdt anmelden

und gelangt zum Startbildschirm:
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1. File-Sharing

Beim MenUpunkt ,Dateien”

000 .0 .o
Dashboard Dateien

gelangt man zu den Ordnern ,Homeverzeichnis“ und ,Tauschordner”. (Die anderen Dateien und
Ordner sind unwichtig.)

Homeverzeichnis Tauschordner

Im Homeverzeichnis befinden sich die eigenen Dateien aus der Schule, und im Tauschordner gelangt
man zu den Tauschverzeichnissen der Schule.

In den Verzeichnissen kann man Dateien und Ordner von der Schule auf den eigenen PC herunter-

1 Ordner «++ Aktionen

[® Verschieben oder kopieren

Beispi

¥ Herunterladen

L1 Dateibereich auswahlen
W Loschen

und vom eignen PC zur Schule hochladen
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% nomeverZeiwnnis TG Test G)

Datei hochladen

I+

Meuer Ordner

Meues Textdokument

I:‘ Name

Beispiel

Meues Dokument
Meue Tabelle

Meue Prasentation

Wichtig: Dateien sollten nur in das Homeverzeichnis hochgeladen werden, da man auf dem
Nextcloud-Server nur einen Speicherplatz von 30 MB besitzt. Der Speicherplatz im Homeverzeichnis
ist deutlich groBer (wie viel Speicherplatz belegt ist, kann man in der Schulkonsole einsehen).

2. E-Mail

Beim MenUpunkt ,E-Mail“

co: O W L 4
Dashboard

gelangt man zu einem Webmailer, mit dem man (als Alternative zu Belwue (mbox1.belwue.de)) seine
E-Mails verwalten kann.

Damit man nicht jedes Mal die E-Mail-Adresse und das Passwort eingeben muss, kann man dies in den
Einstellungen hinterlegen:
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Alexander Goebel

Status setzen

Einstellungen

Uber

Hilfe

abmelden

Dazu gibt man unter ,Zusatzlichen Einstellungen” seine komplette E-Mail-Adresse (der Schule) und
das zugehorige Passwort ein. (Hier muss also das E-Mail Passwort eingegeben werden.)

Bk A == O &

@

Q

e

Personliche Informationen

RainLoop Webmail
Sicherheit

E-Mail-Adresse und Passwort fur die automatische Anme

Benachrichtigungen
alexandergoebel@hi  sssssssrnniiiennsnnn Speichern

Externer Speicher
Mobil & Desktop
Barrierefreiheit
Teilen
Groupware
BigBlueButton
Ablauf

Datenschutz

Zusatzliche Einstellungen

Zusatzlich empfiehlt es sich, einmalig seinen Namen einzugeben, damit er beim Empfanger von E-
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Mails angezeigt wird. Dazu tragt man in den Einstellungen des Webmailers (zuerst den Menupunkt ,E-
Mail“ wahlen und dann auf die Figur neben der E-Mail Adresse klicken)

alexander.goebel@hoelderlin-...

+ alexander.goebel@hoeldedin...

<+ Konto hinzufiigen

£ Einstellungen
® Hilfe

0 mobile Version

(» Abmelden

nach einem Klick auf ,Identity” seinen Namen ein:

Allgemein :
. |dentitit aktualisieren?

Sprache ™4 Deutsch E-Mail  alexander.goebel@hoelderlin-heidelberg.de
Layout | Vertikale Aufieilung . Mame | Alexander Goebel
Standard-Texteditor  HTML Antwortan BCC
i 2 i u Diese Signatur in Antworten vor dem zitierlen Text einfigen

O |naa.-mu-.r+a-.nwuf
=]
" Wonirollkdsichen in der

[[] Antworten im gleichan

Benachrichtigungen

[] Popups einblenden, we
[ Benachrichtigungston

+ Aklualisieren

3. Kalender

Beim Menlpunkt ,Kalender”
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%

Kalender

gelangt man zu allen unseren Schulkalendern. Links werden alle Kalender angezeigt zu denen man
Zugriff besitzt. Die Funktionalitat ist ahnlich wie bisher bei Horde. Durch klicken auf den Punkt kann
man wahlen, ob der jeweilige Kalender angezeigt wird, oder nicht.

@ Personlich
@® Holderlin intern (Adm...
@ Holderlin 6ffentlich (...
Klasse 5a (Ad..
Klasse 5b (Ad..
Klasse 5c (Ad..

Klasse 5d (Ad..

00060

Mit einem Klick auf den Kalendernamen blendet man einen Kalender ein und aus. Dies
passiert gerne mal versehentlich!

Schilerinnen und Schiler konnen die Kalender ,Holderlin 6ffentlich” und ihren Klassenkalender
einsehen. Lehrerinnen und Lehrer sehen alle Klassenkalender und zusatzlich noch den Kalender
,Holderlin intern“.

Bei der Ansicht kann man den gewunschten Zeitraum auswahlen, der angezeigt werden soll.

te HH

Tag

Ml Woche

sz Monat

EE Liste

Bei der Konfiguration kann man den Anzeigenamen und die Anzeigefarbe andern. Die anderen
Maglichkeiten bei der Konfiguration andert man am besten nicht.
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ntlich (... @ e

# Name bearbeiten

Nextcloud

Farbe bearbeiten
& Privaten Link kopieren
¥ Exportieren

> Nicht mehr mit mir teilen

Lehrerinnen und Lehrer konnen in den Klassenkalendern neue Termine (z.B. Klassenarbeiten)
erstellen. Dazu klickt man auf den gewunschten Tag und tragt im erscheinenden Fenster die Daten
ein (Name des Termins beginnend mit der Klasse, gewunschter Kalender (z.B. Klasse 5b) und den
Zeitraum (in der Regel nicht ganztagig, sondern mit Uhrzeit))

7

ob KA Mathematik
Klasse 5b (Admin Lehrer)@

von O7.07 2022 um 09:45 bis 07.07.2022 um 11:20
|| Ganztagig

Q@ | Orthinzufiigen

B Beschreibung hinzufigen

Es ist auch maglich die Kalender zu abonnieren, so dass man sie mit externen Programmen (Outlook,
Thunderbird, Apple Calendar, ...) einsehen bzw. bearbeiten kann. Alle Informationen die man daflr
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bendtigt finden sich bei dem MenUpunkt ,Einstellungen & Import” links unten. Anleitungen dazu, wie
man die Kalender bei den einzelnen Programmen einbindet, findet man leicht im Internet.

L Einstellungen & Import £t Einstellungen & Import

Automatisch (Europe/Berlin)

* Kalender importieren
Y Primare CalDAV-Adresse
Geburtstagskalender aktivieren * kopieren
Aufgaben im Kalender anzeigen .
) iI0S/mac0S CalDAV-Adresse
Einfachen Editor aktivieren kopieren
| Sichtbare Ereignisse pro Ansicht begrenz
oA Personliche
Wochenenden anzeigen Verfugbarkeitseinstellungen

Kalenderwochen anzeigen
{ Tastaturkdrzel anzeigen

4. Erstellen von Raumen in BigBlueButton

Videokonferenzraume fur den Online-Unterricht durfen nur in Moodle eingerichtet
werden. Dadurch wird gewahrleistet, dass sich alle Schilerinnen und Schiler

@ namentlich authentifizieren missen.
Die hier beschriebene Methode dient nur fur den Elternabend und den Elternsprechtag
und steht nur Lehrkraften zur Verfagung.

Um einen BBB-Raum mit der Nextcloud zu erstellen, muss man in den Einstellungen (siehe Punkt 2. E-
Mail) unter BigBlueButton den Namen der Videokonferenz angeben und auf ,Erstellen” klicken.
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& Personliche Informationen Name A
& Sicherheit

Elternabend 53] Erstellen
&  Aktivitat

[® Externe Speicher
0 Mobil & Desktop
+ Barrierefreiheit
= Teilen
(a)

BigBlueButton

Nun hat man folgende Moglichkeiten:

Den BBB-Raum als Moderator starten:

S

Open room

Den Link zum BBB-Raum in der Zwischenablage speichern: (Dann kann man ihn bequem in einer E-
Mail an die Eltern einflgen.)

e &% Elternabend 5a

In die Zwischenablage kopieren [

Den BBB-Raum ldschen, sodass er nicht mehr benutzt werden kann: (Dies sollte auf jeden Fall nach
Beendigung der Veranstaltung geschehen.)

Einstellungen flr den BBB-Raum vornehmen:
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Bei den Einstellungen muss man unbedingt folgende Anpassungen vornehmen:

1. Zugriff: Beim Elternabend wahlt man ,Offentlich”, beim Elternsprechtag wéhlt man ,Intern +
Warteraum fur Gaste*

Zugriff

Offentlich -

Offentlich

Intern + Passwortschutz Fir Gaste
Intern + Warteraum fir Gaste
Intern

Inktern eingeschrankt

2. Verschiedens: Die Hakchen mussen wie abgebildet gesetzt sein. Damit ist gewahrleistet, dass keine
Aufnahme der Konferenz erfolgt und dass die Eltern den Raum nicht ohne die Lehrkraft starten
kénnen. (Ist die Konferenz einmal gestartet, kdnnen die Eltern auch ohne Lehrkraft die Konferenz
fortsetzen.)

Verschiedenes

[ | AufFnahme
Wenn aktiviert, kann der Moderator die Aufnahme skarten.

Der Moderator muss den Raum &ffnen

Wenn aktiviert missen Benutzer warken, bis ein Moderator den Raum bekritt

Den Link fur den BBB-Raum schickt man per E-Mail an die betroffenen Eltern. Die Eltern erhalten im
Vorhinein folgende Anleitungen:

e Technische Hinweise fur die Eltern zum Elternabend
e Technische Hinweise fur die Eltern zum Elternsprechtag

Am Elternsprechtag sieht die Warteraumfunktion aus Sicht der Lehrkraft in BBB folgendermalien aus:
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Nextcloud

MNACHRICHTEN

Q_} Offentlicher Chat

MNOTIZEN

_—
[ Geteilte Notizen

TEILNEHMERVERWALTUMNG

@) .
~ Wartende Teilne... o

TEILNEHMER (1) £

m Alexander Goebel [5ig)

¢ Wartende Teilnehmer

Unbearbeitete Teilnehmer lberpriifen

Alle Autorisierten erlauben

Alle Gaste erlauben

Alle erlauben

Alle verweigern

Auswahl fur die Zukunft speichern

1 unbearbeitete Giste

@ [1]Max Mustermann Accept | Deny

Mdchte man Max Mustermann in den Raum lassen, so klickt man auf ,Accept”. Es kdnnen sich auch
mehrere Personen im Warteraum befinden. Man sollte neue Eltern naturlich erst dann in den Raum
lassen, wenn die vorherigen Eltern den Raum verlassen haben.
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